'zko.

LES COMPETENCES AFFUTEES
POUR PME & INDEPENDANTS

:ﬁ

TARIFS

SOUTIEN
ADMINISTRATIF

IZIADMIN

Rédaction et envoi de vos courriers

Contacts avec les autorités : SPF Finances, Région Wallonne, ...
Suivi de vos échéances de paiements fournisseurs

Suivi des paiements de vos clients et organisation de vos rappels
Renouvellement ou résiliation de vos contrats

Organisation de votre agenda

Réception de vos appels entrants

Impression de vos documents 10 pages A4 (N/B + couleur)

Mise sous pli, affranchissement, expédition

Réception de vos colis et conservation jusqu’a votre prise en charge
Organisation de vos événements (internes + externes)
Domiciliation de société (gestion de votre courrier)

IZITRAD

Traduction par langue

IZIRH

Mise en place d'une politique de recrutement

Création et diffusion d'offres d'emploi

Rédaction des contrats

Mise en place du réglement de travail / reglement d'ordre intérieur
Gestion des véhicules de société

Gestion des salaires et avantages extra-légaux

Assistance lors d'un licenciement

& 042217852 DK info@iziko.be

OCCUPEZ-VOUS DE VOS AFFAIRES,
ON SE CHARGE DU RESTE!

3 1ZIcoins / page
6 1ZIcoins / heure
6 1ZIcoins / heure
6 1ZIcoins / heure
6 1ZIcoins / heure
6 1ZIcoins / heure
6 1ZIcoins / heure
1 1ZIcoin

10 envois format US / 1ZIcoin

11Zlcoin / colis
6 1ZIcoins / heure

10 1ZIcoins / mois + timbre

6 1ZIcoins / page A4

8 1Zlcoins / heure
7 1ZIcoins / heure
8 1Zlcoins / heure
8 1Zlcoins / heure
6 1Zlcoins / heure
7 1ZIcoins / heure
8 1Zlcoins / heure
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LES COMPETENCES AFFUTEES
POUR PME & INDEPENDANTS

©

SUPPORT
COMMERCIAL

1ZIBIZ

Elaboration de votre stratégie commerciale

Mise en place d'objectifs SMART

Recrutement et coaching de vos équipes de ventes
Prospection de nouveaux clients et entretien de la clientéle
Développement de votre CRM

Réalisation des entretiens périodiques avec les commerciaux

IZICOM

Création de votre logo et de vos documents :
enveloppes, signatures de mail, ...
Développement de votre concept de communication

Stratégie de communication offline et online

Campagnes publicitaires sur les réseaux sociaux

Création et/ou suivi mensuel de vos campagnes de référencement
Rebranding complet de votre société

Création et production de vos outils de communication sur salons/
foires : rollup, stand, ...

Conception et réalisation de vos mailings

Conception de vos brochures, dépliants

en-téte de lettre,

Q& 022217852 DK info@iziko.be

OCCUPEZ-VOUS DE VOS AFFAIRES,
ON SE CHARGE DU RESTE !

9 1ZIcoins / page
9 1ZIcoins / page
9 1ZIcoins / page
9 1ZIcoins / page
9 1ZIcoins / page
9 1ZIcoins / page

9 1ZIcoins / heure

9 1ZIcoins / heure
8 1ZIcoins / heure
8 1ZIcoins / heure

8 1ZIcoins / heure + colt campagne

9 1ZIcoins / heure
8 1ZIcoins / heure

8 1ZIcoins / heure
8 1ZIcoins / heure



& 042217852 DK info@iziko.be
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LES COMPETENCES AFFUTEES OCCUPEZ-VOUS DE VOS AFFAIRES,
POUR PME & INDEPENDANTS ON SE CHARGE DU RESTE !

CONSEILS
EE

FINANCIERS

1ZISUB

Conseils divers concernant différents subsides 10 1ZIcoins / heure
Réalisation des démarches administratives 10 1ZIcoins / heure
Constitution du dossier 10 1ZIcoins / heure
Réalisation de budget, de plan financier 10 1ZIcoins / heure
IZIACCOUNT

Assistance comptable et fiscale 6 1ZIcoins / heure

Tenue des livres en passant par l'établissement de votre déclaration a 12 1ZIcoins / heure
la TVA ou la création de vos comptes annuels

Analyse et la défense de vos projets auprés des institutions 12 1ZIcoins / heure
financiéres adéquates

Mise en place de tableaux de bord et le suivi des marges 12 1Zlcoins / heure
IZIREPORT

Réalisation d'un audit de 'entreprise (juridique, comptable,...) 11 1Zlcoins / heure
IZIPARTNERS

Participation au capital 10 1Zlcoins / heure
Cost control 10 1Zlcoins / heure
Participation financiere 10 1Zlcoins / heure

Aide aux investissements 10 1Zlcoins / heure
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LES COMPETENCES AFFUTEES OCCUPEZ-VOUS DE VOS AFFAIRES,
POUR PME & INDEPENDANTS ON SE CHARGE DU RESTE !
SUPPORTS &

SOLUTIONS IT

IZILAB

Dépannage logiciel ou matériel 8 1ZIcoins / heure
Création de site web 8 1ZIcoins / heure
Création d’'application sur mesure 8 1ZIcoins / heure
Contrat de maintenance 8 1ZIcoins / heure

CONSEILS

>
>(

1= JURIDIOUES
IZILEGAL
Recouvrement de créances (via Euro Fides, www.eurofides.eu) sur devis
A la prestation 8 1ZIcoins / heure
Médiation 10 1ZIcoins / heure
IZIFORM
Formation commerciale 10 1ZIcoins / heure
Formation « Gestion du personnel » 10 1ZIcoins / heure
Formation juridique 10 1ZIcoins / heure
Formation « Communication assertive » 10 1ZIcoins / heure
Formation « Gestion du stress » 10 1ZIcoins / heure

Autres formations 10 1ZIcoins / heure



